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EDICIONES ENI. so>. Condition: New. Este manual presenta detalladamente las funciones necesarias para crear sus primeros documentos con
Word 2016 , el conocido programa de tratamiento de texto de Microso>®. Está dirigido a toda persona que desee iniciarse en el uso de Word. Tras
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ortográficas, a buscar sinónimos de una palabra, traducir texto, buscar y reemplazar y a mover y copiar texto. La parte siguiente explica en detalle
cómo dar formato al texto mediante la aplicación de efectos de carácter (atributos, efectos visuales), estilos y formatos de párrafo e insertando una
portada. A continuación, verá cómo preparar la página e imprimir el documento. Verá igualmente cómo elaborar tablas y darles formato. La última
parte se dedica a los objetos gráficos y detalla la inserción y formato de objetos gráficos, de diagramas (organigramas) y de imágenes con la ayuda
de los múltiples efectos que Word pone a su disposición. *** Nota: EL COSTE DE ENVÍO A CANARIAS ES 11.49 EUROS. Si ha realizado un pedido con
destino a CANARIAS no podemos hacer el envío con el coste actual. Nos pondremos en contacto con usted para comunicar el coste total del envío a
Canarias y si está de acuerdo, Abebooks le efectuará el cargo adicional. Encuadernación rústica.
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